
 

 
 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo statale “G. D. Petteni” 

Via Buratti, 2 – 24124 – BERGAMO 

bgic81600@istruzione.it 

https://www.comprensivopetteni.it/ 

tel 035/342094 - CF 9511859016 

 

Bergamo, 4/01/2024 

Circolare n. 85 

   Ai genitori dei nuovi iscritti  

Scuola dell’Infanzia “Munari” (Cod.scuola BGAA816017) 

Scuola Primaria “Pascoli” (Cod.scuola BGEE81601C) 

Scuola Secondaria “Petteni” (Cod.scuola BGMM81601B) 

Al sito web dell’Istituto 
 

 

 

 

INFORMATIVA iscrizioni alle classi prime di ogni ordine di scuola per l’a.s. 2024/25 

SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1°GRADO 

 

Si comunica che è stata pubblicata la Circolare del Ministero dell’Istruzione n. 40055 del 

12.12.23 relativa alle iscrizioni alle classi prime delle scuole di ogni ordine e grado per il 

prossimo anno scolastico 2024/2025. Per le alunne e gli alunni delle classi successive al primo 

anno di corso, l’iscrizione è disposta d’ufficio dalla scuola. 

CHI PUO’ ISCRIVERSI ALLE CLASSI INIZIALI DEI CORSI DI STUDIO? 

 

1. Devono iscriversi alla classe prima della scuola primaria gli alunni che compiono 6 anni 

di età entro il 31 dicembre 2024 e comunque non oltre il 30 aprile 2025.  

2. Devono iscriversi alla classe prima della scuola secondaria di primo grado gli alunni che 

compiono 11 anni di età entro il 31 dicembre 2024 e comunque non oltre il 30 aprile 

2025.  

 

QUANDO E COME ISCRIVERSI? 

 

1. Le domande di iscrizione possono essere presentate dalle ore 8.00 del 18 gennaio 

2024 alle ore 20.00 del 10 febbraio 2024 esclusivamente on line sulla piattaforma 

UNICA raggiungibile all’indirizzo https://unica.istruzione.gov.it/it 

 

Per maggiori informazioni consultare la Circolare n. 83 del 21.12.23: 

https://www.comprensivopetteni.it/circolare/circ-n-83-accesso-piattaforma-unica/ 

 

           N.B. I genitori possono accedere al sistema utilizzando le credenziali SPID 

(sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta 

nazionale dei Servizi) o eIDAS (eletronic IDentification Authentication ad Signature).  

2. Per la compilazione della domanda il genitore deve essere fornito di: 

a. Documento di identità personale 
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b. Codice fiscale di entrambi i genitori, anche se separati/divorziati 

c. Codice fiscale dell’alunno da iscrivere 

d. Un indirizzo mail attivo. 

3. I genitori compilano la domanda in tutte le sue parti e, terminata la compilazione, 

inviano la domanda cliccando su “inoltro domanda”. 

4. Il sistema Unica si farà carico di avvisare le famiglie in tempo reale dell’avvenuta 

registrazione o delle variazioni di stato della domanda. La famiglia, inoltre, attraverso 

una funzione web potrà in ogni momento seguire l’iter della domanda inoltrata. 

5. È necessario che le famiglie indichino IN SUBORDINE alla scuola scelta altri due Istituti 

di proprio gradimento a cui dirottare la domanda in caso di eccedenza. 

Si fa presente che nel periodo dal 31 maggio al 1° luglio 2024, è prevista, per le famiglie, la 

messa a disposizione di una specifica sezione del portale in cui indicare l’attività alternativa alla 

religione cattolica.  

QUALI DOMANDE VANNO COMPLETATE IN SEGRETERIA? 

a. I genitori separati o divorziati con AFFIDAMENTO NON CONGIUNTO devono 

perfezionare la domanda di iscrizione on line presso l’ufficio di Segreteria, entro 

10 giorni dalla chiusura delle iscrizioni. 

b. I genitori di alunni con Disabilità devono perfezionare la domanda di iscrizione on 

line presso l’Ufficio di segreteria presentando la certificazione rilasciata dalla 

A.S.L. di competenza – a seguito degli appositi accertamenti collegiali previsti 

dal D.P.C.M. 23 febbraio 2006 n. 185 – corredata dal profilo dinamico funzionale, 

entro 10 giorni dalla chiusura delle iscrizioni. 

c. I genitori di alunni DSA devono perfezionare la domanda di iscrizione on line 

presso l’ufficio di Segreteria, presentando la relativa diagnosi rilasciata ai sensi 

della legge 170/2010 e secondo quanto previsto dall’accordo Stato/Regioni del 

27/07/2012, entro 10 giorni dalla chiusura delle iscrizioni. 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

Iscrizioni alla prima classe della scuola primaria:  

 si iscrivono alla prima classe della scuola primaria le bambine e i bambini che compiono 

sei anni di età entro il 31 dicembre 2024; 

 possono iscriversi le bambine e i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 

dicembre 2024 ed entro il 30 aprile 2025. 

Con riferimento a bambine e bambini che compiono i sei anni di età tra il 1° gennaio e il 30 

aprile 2025, i genitori possono avvalersi, per una scelta attenta e consapevole, delle indicazioni 

e degli orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’infanzia frequentate dai bambini. 

SCUOLA SECONDARIA DI 2° GRADO 

 

1. Per quanto riguarda l’iscrizione alla scuola secondaria di secondo grado gli interessati 

avranno tempo dalle ore 8.00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20.00 del 10 febbraio 

2024 per inoltrare la domanda esclusivamente on line sulla piattaforma UNICA 

raggiungibile all’indirizzo https://unica.istruzione.gov.it/it 

 

Per maggiori informazioni consultare la Circolare n. 83 del 21.12.23: 

https://www.comprensivopetteni.it/circolare/circ-n-83-accesso-piattaforma-unica/ 
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I genitori possono accedere al sistema senza registrarsi, utilizzando le 

credenziali SPID (sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica), CNS (Carta nazionale dei Servizi) o eIDAS (eletronic 

IDentification Authentication ad Signature).  

Le scuole superiori destinatarie della domanda di iscrizione offrono supporto alle famiglie prive 

di strumentazione informatica. 

Si ricorda che il sistema permette di presentare una sola domanda di iscrizione consentendo 

però di indicare fino a tre scuole o centri di formazione professionale. 

Si consiglia, sia nel caso di iscrizione a Scuole secondarie di secondo grado sia in quello di 

iscrizione a percorsi di formazione professionale erogati da istituzioni formative riconosciute 

dalla Regione, di indicare, in subordine, fino a un massimo di altri due istituti di proprio 

gradimento, in considerazione della possibilità che si verifichi eccedenza di domande rispetto ai 

posti disponibili e che, conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri istituti le 

domande non accolte. Sarà cura del sistema di iscrizioni on line farsi carico di comunicare alla 

famiglia, via posta elettronica, di aver inoltrato la domanda di iscrizione verso l’istituto indicato 

in subordine qualora la domanda non possa essere accolta nella scuola di prima scelta, e, in 

ogni caso, di comunicare l’accettazione definitiva della domanda da parte di una delle scuole 

indicate.  

SCUOLA DELL’INFANZIA 

CHI PUO’ ISCRIVERSI? 

1. Possono iscriversi alla scuola dell'infanzia gli alunni che compiono tre anni di età entro il 

31 dicembre 2024 e comunque non oltre il 30 aprile 2025.  

2. Le iscrizioni vanno effettuate su modello cartaceo allegato alla presente circolare e 

disponibile in portineria della Scuola “Petteni” in Via Buratti, 2 Bergamo. Il modulo 

debitamente compilato e firmato va presentato in segreteria negli orari di sportello 

reperibili sul sito oppure inviato all’indirizzo mail bgic81600a@istruzione.it In caso di 

necessità telefonare al n. 035 342094. 

Si informa che si può presentare una sola domanda di iscrizione a scuole dell’infanzia statali 

cittadine. 

Si avvisano le famiglie che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli 

artt. 316, 337 ter e 337 quater del Codice Civile, così come modificate dal Decreto Legislativo 

28/12/13 n. 154. Alla luce delle disposizioni ivi richiamate, la domanda di iscrizione, rientrando 

nella responsabilità genitoriale deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori. 

Si ricorda che presso il Lazzaretto di Bergamo è attivo un servizio di assistenza digitale alle 

famiglie, dal lunedì al venerdì, per l’utilizzo di social, internet, app e smartphone, oltre che di 

supporto per l’attivazione di SPID e CIE (per gli orari consultare la brochure allegata). 

Allegati alla presente circolare: 

- Modello di iscrizione scuola dell’infanzia 

- Informativa privacy 

- Patti di corresponsabilità 

mailto:bgic81600a@istruzione.it


 

 
 
 

- Informativa servizio di ristorazione scolastica del Comune di Bergamo (scuola Munari e 

scuola Pascoli) 

- Sevizi AGeP 

- Brochure Digital Space Lazzaretto  

- Atto di nomina del Responsabile del trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 28 

del Regolamento UE 2016/679 UNICA 

- Schermata privacy policy UNICA 

 

 

    La Dirigente Scolastica  

Dott.ssa Alessandra Feroldi 
                    Firma autografa ai sensi del Dlgs 39/93 

 

 

  

ORARI SEGRETERIA 
Lunedì ore 11.00-14.00 
Martedì ore 11.00-14.30 
Mercoledì ore 8.30-10.30 
Giovedì ore 12.30-14.30 
Venerdì ore 8.15-11.30 


